
Kundennummer

Ansprechpartner

Telefon

E-Mail

Datum

Zahlungserinnerung zu Rechnung

im Tagesgeschäft rutscht so etwas schnell durch: Für die folgende Rechnung konnten wir bisher keinen
Zahlungseingang verbuchen.

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fällig am Betrag

Offener Betrag

Bitte überweisen Sie den offenen Betrag bis zu dem unten genannten Datum. Als Verwendungszweck
genügt die Rechnungsnummer.
Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC

Falls Sie die Zahlung schon veranlasst haben, danken wir Ihnen. Dann betrachten Sie dieses Schreiben
bitte als gegenstandslos.

Und falls mit der Rechnung etwas nicht stimmt, rufen Sie mich gern an. Dann klären wir das auf kurzem
Weg.

Mit freundlichen Grüßen



Kundennummer

Ansprechpartner

Telefon

E-Mail

Datum

Zahlungserinnerung zu Rechnung

die folgende Rechnung ist fällig. Bis heute ist bei uns weder eine Zahlung noch eine Nachricht von Ihnen
eingegangen.

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fällig am Betrag

Offener Betrag

Wir bitten Sie, den offenen Betrag bis spätestens zu dem unten genannten Datum auf unser Konto zu
überweisen. Als Verwendungszweck genügt die Rechnungsnummer.
Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC

Bitte beachten Sie: Geht die Zahlung bis dahin nicht ein, befinden Sie sich spätestens ab dem folgenden
Tag in Zahlungsverzug. Dann können Verzugszinsen und, wenn Sie als Unternehmen bestellt haben,
eine Pauschale von 40 Euro hinzukommen (§§ 286, 288 BGB).

Haben Sie die Zahlung bereits veranlasst, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.
Gibt es einen Grund, warum Sie nicht zahlen können, sprechen Sie uns bitte an.

Mit freundlichen Grüßen



Ausgefülltes Beispiel

Müller Consulting GmbH
Lindenstraße 12 · 64293 Darmstadt

Telefon 06151 000100

Müller Consulting GmbH · Lindenstraße 12 · 64293 Darmstadt

Bauer KG
Frau Sabine Bauer
Buchhaltung
Industriestraße 8
64331 Weiterstadt

Kundennummer K-1001
Ansprechpartner Jonas Keller
Telefon 06151 000114
E-Mail keller@mueller.example
Datum 01.09.2026

Zahlungserinnerung zu Rechnung RE-2026-0142

Sehr geehrte Frau Bauer,

im Tagesgeschäft rutscht so etwas schnell durch: Für die folgende Rechnung konnten wir bisher keinen
Zahlungseingang verbuchen.

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fällig am Betrag

RE-2026-0142 04.08.2026 18.08.2026 4.998,00 €

Offener Betrag 4.998,00 €

Bitte überweisen Sie den offenen Betrag bis zu dem unten genannten Datum. Als Verwendungszweck
genügt die Rechnungsnummer.
Bitte zahlen bis

11.09.2026
Kontoinhaber

Müller Consulting GmbH
IBAN

DE12 3456 7890 1234 5678 90
BIC

ABCDDEFFXXX

Falls Sie die Zahlung schon veranlasst haben, danken wir Ihnen. Dann betrachten Sie dieses Schreiben
bitte als gegenstandslos.

Und falls mit der Rechnung etwas nicht stimmt, rufen Sie mich gern an. Dann klären wir das auf kurzem
Weg.

Mit freundlichen Grüßen

Jonas Keller
Buchhaltung

Müller Consulting GmbH
Lindenstraße 12, 64293 Darmstadt

Geschäftsführerin: Andrea Müller
Amtsgericht Darmstadt, HRB 99999

USt-IdNr. DE999999999
IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90
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überweisen. Als Verwendungszweck genügt die Rechnungsnummer.
Bitte zahlen bis
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Kontoinhaber
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DE12 3456 7890 1234 5678 90
BIC

ABCDDEFFXXX

Bitte beachten Sie: Geht die Zahlung bis dahin nicht ein, befinden Sie sich spätestens ab dem folgenden
Tag in Zahlungsverzug. Dann können Verzugszinsen und, wenn Sie als Unternehmen bestellt haben,
eine Pauschale von 40 Euro hinzukommen (§§ 286, 288 BGB).

Haben Sie die Zahlung bereits veranlasst, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.
Gibt es einen Grund, warum Sie nicht zahlen können, sprechen Sie uns bitte an.

Mit freundlichen Grüßen

Jonas Keller
Buchhaltung

Müller Consulting GmbH
Lindenstraße 12, 64293 Darmstadt

Geschäftsführerin: Andrea Müller
Amtsgericht Darmstadt, HRB 99999

USt-IdNr. DE999999999
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