
Tätigkeitsnachweis
Nachweis der erbrachten Tätigkeiten und Stunden gegenüber dem Auftraggeber, etwa als Anlage zur
Rechnung. Eine Zeile je Einsatz, Stunden als Dezimalzahl.

Auftraggeber (Kunde) Auftragnehmer

Ansprechpartner/in beim Auftraggeber Auftrag / Projekt-Nr. Bestell-Nr. des Kunden

Zeitraum von bis Nachweis-Nr. / Bezug zur Rechnung

Datum Mitarbeiter/in Projekt / Leistung Tätigkeit Stunden Abrechenbar

Summe der Stunden

davon abrechenbar (Std.) nicht abrechenbar (Std.) Anmerkungen des Auftraggebers

Bestätigung des Auftraggebers
Die oben aufgeführten Tätigkeiten wurden im genannten Zeitraum im angegebenen Umfang erbracht.

Name in Druckbuchstaben (Auftraggeber) Name in Druckbuchstaben (Auftragnehmer)

Datum, Unterschrift Auftraggeber Datum, Unterschrift Auftragnehmer



Ausgefülltes Beispiel

Tätigkeitsnachweis
Nachweis der erbrachten Tätigkeiten und Stunden gegenüber dem Auftraggeber, etwa als Anlage zur
Rechnung. Eine Zeile je Einsatz, Stunden als Dezimalzahl.

Auftraggeber (Kunde)

Bauer KG
Auftragnehmer

Müller Consulting GmbH

Ansprechpartner/in beim Auftraggeber

Sandra Keller, Controlling
Auftrag / Projekt-Nr.

MC-2026-031
Bestell-Nr. des Kunden

B-2026-118

Zeitraum von

01.10.2026
bis

31.10.2026
Nachweis-Nr. / Bezug zur Rechnung

Anlage zu Rechnung RE-2026-0412

Datum Mitarbeiter/in Projekt / Leistung Tätigkeit Stunden Abrechenbar

05.10. Lena Bauer Controlling-Konzept Ist-Aufnahme der Kostenstellen und Kostenarten 8,00 Ja

06.10. Lena Bauer Controlling-Konzept Entwurf Kostenstellenplan, Abstimmung mit Frau Keller 8,00 Ja

07.10. Lena Bauer Controlling-Konzept Abstimmung mit der Geschäftsführung, Protokoll 8,75 Ja

08.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Datenexport aus der Finanzbuchhaltung eingerichtet 3,50 Ja

12.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Datenmodell und Berichtsvorlage erstellt 6,50 Ja

13.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Fehler im Import behoben (unser Fehler, nicht berechnet) 1,50 Nein

15.10. Lena Bauer Kennzahlen-Dashboard Kennzahlen-Entwurf, Definition je Kennzahl 8,00 Ja

19.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Test mit den Echtdaten aus September 4,00 Ja

22.10. Lena Bauer Kennzahlen-Dashboard Präsentation der Kennzahlen vor der Geschäftsführung 8,00 Ja

26.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Schulung Key-User Controlling (2 Personen) 3,00 Ja

28.10. Jonas Hoffmann Kennzahlen-Dashboard Telefonische Unterstützung beim Monatsabschluss 0,50 Ja

Summe der Stunden 59,75

davon abrechenbar (Std.)

58,25
nicht abrechenbar (Std.)

1,50
Anmerkungen des Auftraggebers

Keine

Bestätigung des Auftraggebers
Die oben aufgeführten Tätigkeiten wurden im genannten Zeitraum im angegebenen Umfang erbracht.

Name in Druckbuchstaben (Auftraggeber)

Sandra Keller
Name in Druckbuchstaben (Auftragnehmer)

Lena Bauer

03.11.2026

Datum, Unterschrift Auftraggeber

02.11.2026

Datum, Unterschrift Auftragnehmer
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