
Tätigkeitsnachweis
Ausfüllhinweis: Graue Angaben in eckigen Klammern ersetzen. Eine Zeile je Einsatz, Stunden als Dezimalzahl (8,75 = 8 Stunden 45 Minuten). Weitere Zeilen fügen Sie mit der Tabulatortaste in der letzten Zelle an.
	Auftraggeber (Kunde)
	[Firma, Anschrift]

	Ansprechpartner/in beim Auftraggeber
	[Name, Abteilung]

	Auftragnehmer
	[Firma, Anschrift]

	Auftrag / Projekt-Nr.
	[z. B. MC-2026-031]

	Bestell-Nr. des Kunden
	[falls vorhanden]

	Zeitraum
	[01.10.2026] bis [31.10.2026]

	Bezug zur Rechnung
	[z. B. Anlage zu Rechnung RE-2026-0412]



	Datum
	Mitarbeiter/in
	Projekt / Leistung
	Tätigkeit
	Stunden
	Abrechenbar

	[05.10.2026]
	[Lena Bauer]
	[Controlling-Konzept]
	[Ist-Aufnahme Kostenstellen mit der Buchhaltung]
	[8,00]
	[Ja]

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 



	Summe der Stunden
	[59,75]

	davon abrechenbar
	[58,25]

	davon nicht abrechenbar
	[1,50]


Bestätigung des Auftraggebers
Die oben aufgeführten Tätigkeiten wurden im genannten Zeitraum im angegebenen Umfang erbracht.
Anmerkungen: [keine]

	Datum, Name und Unterschrift Auftraggeber
	Datum, Name und Unterschrift Auftragnehmer
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