
[Firma] · [Straße Nr.] · [PLZ Ort]
Tätigkeitsbescheinigung
Ausfüllhinweis: Graue Angaben in eckigen Klammern ersetzen oder streichen. Fragen Sie vorher bei der Stelle nach, die die Bescheinigung verlangt: Manche Kammern, Prüfungsämter und Behörden haben eigene Formulare oder brauchen bestimmte Angaben, etwa die Wochenstunden. Diesen Hinweis vor dem Ausdruck löschen.
Hiermit bestätigen wir, dass
	Name, Vorname
	[Bauer, Lena]

	Geburtsdatum
	[TT.MM.JJJJ]

	beschäftigt seit / vom bis
	[01.04.2021] bis [heute / TT.MM.JJJJ]

	Position / Funktion
	[Beraterin Controlling]

	Abteilung / Bereich
	[Beratung]

	Umfang der Beschäftigung
	[Vollzeit, 40 Stunden pro Woche / Teilzeit, ... Stunden pro Woche]

	Art des Arbeitsverhältnisses
	[unbefristet / befristet bis ... / Ausbildung / Praktikum / Werkstudium]


in unserem Unternehmen beschäftigt ist bzw. war.
Tätigkeiten
Zu den Aufgaben gehörten insbesondere:
1. [Aufgabe 1, z. B. Aufbau und Pflege der Kostenstellenrechnung bei Kunden]
1. [Aufgabe 2, z. B. Moderation von Workshops mit Geschäftsführung und Fachabteilungen]
1. [Aufgabe 3, z. B. Erstellung von Kennzahlen-Berichten und Präsentationen]
1. [gegebenenfalls Zeitraum je Aufgabe oder Anteil an der Arbeitszeit]

Diese Bescheinigung wird auf Wunsch von [Frau / Herrn Name] zur Vorlage bei [Stelle, z. B. Kammer, Prüfungsamt, Behörde] ausgestellt.

[Ort], [Datum]

	Unterschrift, Name und Funktion
	Firmenstempel
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