
Projektzeiten Wochenblatt
Eine Woche, eine Zeile je Projekt und Tätigkeit. Stunden als Dezimalzahl in den Tag eintragen, rechts und unten summieren. Unten der Abgleich mit der Arbeitszeit laut
Stundenzettel.

Mitarbeiter/in Kalenderwoche Zeitraum Firma / Abteilung

Projekt / Kunde Tätigkeit Mo Di Mi Do Fr Sa So Summe Abrechenbar

Summe je Tag

Projektzeit der Woche (Std.) davon abrechenbar (Std.) Arbeitszeit laut Stundenzettel (Std.) Nicht zugeordnet (Differenz, Std.)

Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in Datum, Unterschrift Projektleitung
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Ausgefülltes Beispiel

Projektzeiten Wochenblatt
Eine Woche, eine Zeile je Projekt und Tätigkeit. Stunden als Dezimalzahl in den Tag eintragen, rechts und unten summieren. Unten der Abgleich mit der Arbeitszeit laut
Stundenzettel.

Mitarbeiter/in

Lena Bauer
Kalenderwoche

KW 43 / 2026
Zeitraum

19.10. bis 25.10.2026
Firma / Abteilung

Müller Consulting GmbH, Beratung

Projekt / Kunde Tätigkeit Mo Di Mi Do Fr Sa So Summe Abrechenbar

Strategieprojekt Weber GmbH Kick-off, Interviews Vertrieb 8,25 8,00 8,50 24,75 Ja

Kennzahlen-Dashboard Bauer KG Präsentation der Kennzahlen 8,00 8,00 Ja

Intern: Akquise und Verwaltung Wissensaustausch, Ablage 7,50 7,50 Nein

Summe je Tag 8,25 8,00 8,50 8,00 7,50 40,25

Projektzeit der Woche (Std.)

40,25
davon abrechenbar (Std.)

32,75
Arbeitszeit laut Stundenzettel (Std.)

40,25
Nicht zugeordnet (Differenz, Std.)

0,00

23.10.2026

Datum, Unterschrift Mitarbeiter/in

26.10.2026

Datum, Unterschrift Projektleitung
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