Kundennummer

Ansprechpartner

Telefon
E-Mail

Datum

1. Mahnung zu Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf unsere Zahlungserinnerung haben wir bisher keine Zahlung erhalten. Die folgende Rechnung ist
weiterhin offen:

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fallig am Betrag

Offener Betrag

Bitte Uberweisen Sie den offenen Betrag bis zu dem unten genannten Datum. Als Verwendungszweck
genugt die Rechnungsnummer.

Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC

Seit Eintritt des Verzugs stehen uns Verzugszinsen in gesetzlicher Hohe zu, gegentber Unternehmen
zusatzlich eine Pauschale von 40 Euro (§ 288 BGB). Geht Ihre Zahlung fristgerecht bei uns ein,
verzichten wir darauf.

Hat sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben Uberschnitten, ist alles in Ordnung. Bei Fragen zur
Rechnung erreichen Sie mich unter der oben genannten Telefonnummer.

Mit freundlichen GriiBen



Kundennummer

Ansprechpartner

Telefon
E-Mail

Datum

2. Mahnung zu Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

trotz Zahlungserinnerung und erster Mahnung ist die folgende Forderung noch offen. Sie befinden sich
seit dem unten genannten Datum in Zahlungsverzug.

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Falligam In Verzug seit
Position Zeitraum und Zinssatz Betrag
Hauptforderung

Verzugszinsen
Pauschale nach § 288 Abs. 5 BGB

Gesamtbetrag

Die Verzugszinsen haben wir nach § 288 BGB aus dem Basiszinssatz der Deutschen Bundesbank
berechnet. Bitte Uberweisen Sie den Gesamtbetrag bis zu dem unten genannten Datum.

Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC

Fallt Ihnen die Zahlung in einer Summe gerade schwer, rufen Sie uns bitte an. Uber eine Ratenzahlung
kdnnen wir sprechen, bevor weitere Kosten entstehen.

Haben Sie inzwischen gezahlt, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen GriiBen



Kundennummer

Ansprechpartner

Telefon
E-Mail

Datum

Letzte Mahnung zu Rechnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf unsere bisherigen Schreiben haben Sie weder gezahlt noch geantwortet. Sie befinden sich seit dem
unten genannten Datum in Zahlungsverzug. Zum Datum dieses Schreibens betragt unsere Forderung:

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Falligam In Verzug seit
Position Zeitraum und Zinssatz Betrag
Hauptforderung

Verzugszinsen
Pauschale nach § 288 Abs. 5 BGB

Gesamtbetrag

Wir fordern Sie letztmalig auf, den Gesamtbetrag bis zu dem unten genannten Datum zu Gberweisen.
Bis zum Zahlungseingang laufen auf die Hauptforderung weitere Verzugszinsen.

Letzte Frist bis Kontoinhaber IBAN BIC

Geht bis dahin keine Zahlung ein, beantragen wir ohne weitere Ankiindigung einen Mahnbescheid
beim zustandigen Mahngericht. Die Kosten dieses Verfahrens werden wir dann ebenfalls von Ihnen
verlangen.

Wir méchten diesen Schritt vermeiden. Ein kurzer Anruf genligt, wenn es etwas zu klaren gibt.

Mit freundlichen GriiBen



Ausgefilltes Beispiel

Miiller Consulting GmbH

LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt
Telefon 06151 000100

Kundennummer K-1001

. ) ) Ansprechpartner  Jonas Keller
Muiller Consulting GmbH - LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt

Telefon 06151 000114
Bauer KQ E-Mail keller@mueller.example
Frau Sabine Bauer Datum 18.09.2026

Buchhaltung
IndustriestraBe 8
64331 Weiterstadt

1. Mahnung zu Rechnung RE-2026-0142

Sehr geehrte Frau Bauer,

auf unsere Zahlungserinnerung haben wir bisher keine Zahlung erhalten. Die folgende Rechnung ist
weiterhin offen:

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fallig am Betrag
RE-2026-0142 04.08.2026 18.08.2026 4.998,00 €
Offener Betrag 4.998,00 €

Bitte Uberweisen Sie den offenen Betrag bis zu dem unten genannten Datum. Als Verwendungszweck
genugt die Rechnungsnummer.

Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC
28.09.2026 Mdller Consulting GmbH DE12 3456 7890 1234 5678 90 ABCDDEFFXXX

Seit Eintritt des Verzugs stehen uns Verzugszinsen in gesetzlicher Hohe zu, gegentber Unternehmen
zusatzlich eine Pauschale von 40 Euro (§ 288 BGB). Geht Ihre Zahlung fristgerecht bei uns ein,
verzichten wir darauf.

Hat sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben Uberschnitten, ist alles in Ordnung. Bei Fragen zur
Rechnung erreichen Sie mich unter der oben genannten Telefonnummer.

Mit freundlichen GriiBen

Jonas Keller

Buchhaltung

Miller Consulting GmbH Geschaftsfihrerin: Andrea Miiller USt-IdNr. DE999999999
LindenstraBe 12, 64293 Darmstadt Amtsgericht Darmstadt, HRB 99999 IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90
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Ausgefilltes Beispiel

Miiller Consulting GmbH

LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt
Telefon 06151 000100

Kundennummer K-1001

. ) ) Ansprechpartner  Jonas Keller
Muiller Consulting GmbH - LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt

Telefon 06151000114
Bauer KG E-Mail keller@mueller.example
Frau Sabine Bauer Datum 05.10.2026
Buchhaltung

IndustriestraBe 8
64331 Weiterstadt

2. Mahnung zu Rechnung RE-2026-0142

Sehr geehrte Frau Bauer,

trotz Zahlungserinnerung und erster Mahnung ist die folgende Forderung noch offen. Sie befinden sich
seit dem unten genannten Datum in Zahlungsverzug.

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Fallig am In Verzug seit
RE-2026-0142 04.08.2026 18.08.2026 12.09.2026
Position Zeitraum und Zinssatz Betrag
Hauptforderung 4.998,00 €
Verzugszinsen 12.09. bis 05.10.2026, 10,52 % 34,57 €
Pauschale nach § 288 Abs. 5 BGB 40,00 €
Gesamtbetrag 5.072,57 €

Die Verzugszinsen haben wir nach § 288 BGB aus dem Basiszinssatz der Deutschen Bundesbank
berechnet. Bitte Uberweisen Sie den Gesamtbetrag bis zu dem unten genannten Datum.

Bitte zahlen bis Kontoinhaber IBAN BIC
15.10.2026 Mdller Consulting GmbH DE12 3456 7890 1234 5678 90 ABCDDEFFXXX

Fallt Ihnen die Zahlung in einer Summe gerade schwer, rufen Sie uns bitte an. Uber eine Ratenzahlung
kdnnen wir sprechen, bevor weitere Kosten entstehen.

Haben Sie inzwischen gezahlt, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen GriiBen

Jonas Keller

Buchhaltung

Miller Consulting GmbH Geschaftsfihrerin: Andrea Miiller USt-IdNr. DE999999999
LindenstraBe 12, 64293 Darmstadt Amtsgericht Darmstadt, HRB 99999 IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90
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Ausgefilltes Beispiel

Miiller Consulting GmbH

LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt
Telefon 06151 000100

Kundennummer K-1001

. ) ) Ansprechpartner  Jonas Keller
Muiller Consulting GmbH - LindenstraBe 12 - 64293 Darmstadt

Telefon 06151000114
Bauer KG E-Mail keller@mueller.example
Frau Sabine Bauer Datum 19.10.2026
Buchhaltung

IndustriestraBe 8
64331 Weiterstadt

Letzte Mahnung zu Rechnung RE-2026-0142

Sehr geehrte Frau Bauer,

auf unsere bisherigen Schreiben haben Sie weder gezahlt noch geantwortet. Sie befinden sich seit dem
unten genannten Datum in Zahlungsverzug. Zum Datum dieses Schreibens betragt unsere Forderung:

Rechnungs-Nr. Rechnungsdatum Falligam In Verzug seit
RE-2026-0142 04.08.2026 18.08.2026 12.09.2026
Position Zeitraum und Zinssatz Betrag
Hauptforderung 4.998,00 €
Verzugszinsen 12.09. bis 19.10.2026, 10,52 % 54,74 €
Pauschale nach § 288 Abs. 5 BGB 40,00 €
Gesamtbetrag 5.092,74 €

Wir fordern Sie letztmalig auf, den Gesamtbetrag bis zu dem unten genannten Datum zu Gberweisen.
Bis zum Zahlungseingang laufen auf die Hauptforderung weitere Verzugszinsen.

Letzte Frist bis Kontoinhaber IBAN BIC
29.10.2026 Mdller Consulting GmbH DE12 3456 7890 1234 5678 90 ABCDDEFFXXX

Geht bis dahin keine Zahlung ein, beantragen wir ohne weitere Ankiindigung einen Mahnbescheid
beim zustandigen Mahngericht. Die Kosten dieses Verfahrens werden wir dann ebenfalls von Ihnen
verlangen.

Wir méchten diesen Schritt vermeiden. Ein kurzer Anruf genligt, wenn es etwas zu klaren gibt.

Mit freundlichen GriiBen

Jonas Keller

Buchhaltung

Miller Consulting GmbH Geschaftsfihrerin: Andrea Miiller USt-IdNr. DE999999999
LindenstraBe 12, 64293 Darmstadt Amtsgericht Darmstadt, HRB 99999 IBAN DE12 3456 7890 1234 5678 90
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