
Ihr Firmenname

Angebot
Kunde (Name und Anschrift) Anbieter (Name und Anschrift)

Angebotsnummer Angebotsdatum Gültig bis Ihr Ansprechpartner

Betreff / Projekt

Einleitung

Pos. Leistung Menge Einheit Einzelpreis
netto (€) Rabatt Gesamt netto (€) Optional

Summe netto (ohne optionale Positionen)

Umsatzsteuer

Angebotssumme brutto

Optionale Positionen, nicht in der Summe (netto)

Kleinunternehmer schreiben statt der Umsatzsteuer:
„Steuerbefreiung für Kleinunternehmer nach § 19 UStG“

Leistungszeitraum (voraussichtlich) Zahlungsbedingungen

Schlusstext

Ort, Datum, Unterschrift Anbieter Auftrag erteilt: Ort, Datum, Unterschrift Kunde



Ausgefülltes Beispiel

Müller Consulting GmbHAngebot
Kunde (Name und Anschrift)

Bauer KG
z. Hd. Frau Anna Bauer
Industriestraße 8
63067 Offenbach am Main

Anbieter (Name und Anschrift)

Müller Consulting GmbH
Bismarckstraße 21
64293 Darmstadt

Angebotsnummer

A-2026-0087
Angebotsdatum

05.10.2026
Gültig bis

06.11.2026
Ihr Ansprechpartner

Jonas Müller

Betreff / Projekt

Einführung Kennzahlen-Controlling

Einleitung

Sehr geehrte Frau Bauer, vielen Dank für das Gespräch am 29. September. Wie besprochen bieten wir Ihnen die Einführung eines
monatlichen Kennzahlen-Controllings an. Die Stunden sind geschätzt, abgerechnet wird der tatsächliche Aufwand.

Pos. Leistung Menge Einheit Einzelpreis
netto (€) Rabatt Gesamt netto (€) Optional

1 Analyse und Interviews, Senior Consultant 16 Std. 145,00 2.320,00

2 Konzept Kennzahlensystem, Senior Consultant 24 Std. 145,00 3.480,00

3 Umsetzung Monatsberichte, Consultant 37,50 Std. 115,00 5 % 4.096,88

4 Projektleitung und Abstimmungen 1 Pauschal 1.450,00 1.450,00

5 Schulung Controlling-Team, halber Tag vor Ort 1 Pauschal 890,00 890,00 optional

Summe netto (ohne optionale Positionen) 11.346,88 €

Umsatzsteuer 19 % 2.155,91 €

Angebotssumme brutto 13.502,79 €

Optionale Positionen, nicht in der Summe (netto)

890,00 €

Kleinunternehmer schreiben statt der Umsatzsteuer:
„Steuerbefreiung für Kleinunternehmer nach § 19 UStG“

Leistungszeitraum (voraussichtlich)

November 2026 bis Januar 2027
Zahlungsbedingungen

Monatlich nach Aufwand, zahlbar innerhalb von 14 Tagen ohne Abzug.

Schlusstext

Die Schulung ist optional und nicht in der Angebotssumme enthalten. Wir freuen uns auf Ihre Rückmeldung und auf die
Zusammenarbeit.

Darmstadt, 05.10.2026

Ort, Datum, Unterschrift Anbieter Auftrag erteilt: Ort, Datum, Unterschrift Kunde
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