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Sync-Profil anlegen und anpassen
1. Gehen Sie oben rechts auf Ihr Profilbild und wahlen sie dort ,Persénliche Einstellungen” aus.
2. Wahlen Sie im Detailmanager den Reiter ,Synchronisation” aus.

3. Scrollen Sie auf der linken Seite herunter bis Sie unter ,ARtionen” den Menupunkt ,Neues
Sync-Profil erstellen” sehen und Rlicken Sie darauf.

4. Nun erscheint ein neues Fenster. Hier Ronnen Sie entscheiden, mit welchem Endgerat Sie das
SyncProfil verknupfen mochten. Sie Ronnen zwischen Mobil (Mobilgerdte) oder dem Computer
wahlen.

5. Wenn Sie sich fur eine der beiden Endgerate entschieden haben, RGnnen Sie im nachsten
Schritt definieren, welche FunRtionen synchronisiert werden soll. Neben der MoglichReit einzelne
Optionen auszuwahlen, RGnnen auch alle gleichzeitig akRtiviert werden:

Termine: Hier wird Ihr IKalender mit teamspace synchronisiert.
Offene Punkte: Hier werden lhre Offenen [Punkte in teamspace synchronisiert.
Kontakte: Hier Ronnen Sie |hre IKontakte mit teamspace synchronisieren.

Haben Sie eine oder mehrere der angegebenen Funktionen ausgewahlt, Rdnnen Sie zusatzlich
die Option ,VYon Endgerat nach teamspace” aRtivieren. Diese FunRktion ermaoglicht Ihnen eine
Synchronisation in teamspace, die vom Endgerat ausgeht. Wenn Sie z. 3. auf Ihrem Mobilgerat
einen IKalendereintrag setzen, wird dieser dann in den teamspace Kalender ubernommen.

KKlicken Sie zum Abschluss auf ,Assistenten fertigstellen” Danach werden Sie weitergeleitet und
sehen lhre jeweiligen Verbindungsdaten.

Nun haben Sie die Grundlage gelegt, um ein Mobilgerat oder einen Computer mit dem Sync[Profll
Zu verkRnupfen.

teamSync (Verbindung mit Custom Server herstellen)

Nachdem Anlegen des SyncProfils Ronnen Sie weitere Einstellungen vornehmen. Klicken Sie dazu
auf das jeweils angelegte SyncProfil in Ihren ,Persénlichen Einstellungen”.

Sie finden im Detailmanager weiter Eintrage und Rénnen so das SyncProfil individuell anpassen.
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Beschreibung zu den einzelnen Menu Punkten im Detailmanager:

Verbindungsdaten:
Hier Ronnen Sie die jeweiligen Verbindungsdaten einsehen, die Sie benotigen, um das Profil mit
dem Computer oder dem Mobilgerat zu verbinden.

Allgemein:

Hier Ronnen Sie dem SyncProfil einen Namen geben, sowie eine Beschreibung erstellen. ARtivieren
Sie diejenigen ProtoRolle, die Sie bendtigen. Zudem Ronnen Sie nur bestimmite IP-Adressen erlauben,
die das SyncProfil verwenden sollen.

Kontakte:
Hier Ronnen Sie die Synchronisierung von Kontakten aRtivieren bzw. deaktivieren. Zudem Rénnen
Sie noch weitere Einstellungen setzen.

Termine:
Hier Ronnen Sie die Synchronisierung von Terminen aRtivieren bzw. deaktivieren. Zudem Rénnen
Sie noch weitere Einstellungen setzen.

Offene Punkte:
Hier Ronnen Sie die Synchronisierung von Offenen Punkten aktivieren bzw. deaktivieren. Zudem
ROonnen Sie noch weitere Einstellungen setzen.

Sonstiges:
Hier Ronnen Sie weitere Einstellungen fur die Synchronisation vornehmen.
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Synchronisation mit OutlooR

Wenn Sie Outlook mit teamspace synchronisieren wollen, bendtigen Sie ein separaten Client.
Hierzu wird teamSync benaotigt.

Einleitung

Uber teamSync Ronnen Sie teamspace mit Microsoft Outlook synchronisieren. Laden Sie sich
teamSync hier herunter. Nach einem DoppelRlick auf die heruntergeladene Datei startet die Installation.

Die Oberflache

Wenn Sie teamSync zum ersten Mal starten, sehen
Sie das Hauptfenster mit einer Verbindungsubersicht, 1 2 3
die zunachst noch leer ist. Hier stehen Ihnen folgende
Schaltflachen zur Verfugung:

1. Manuelle Synchronisation starten
(aRtiv, sobald eine Verbindung angelegt wurde)

. Shiradlerh 12032050 05 el
2. Neue Verbindung erstellen
3. Allgemeine Einstellung von teamSync bearbeiten
Allgemeine Einstellungen Einstelhingen

In den allgemeinen Einstellungen Ronnen Sie
die Sprache festlegen und entscheiden, ob die
Synchronisation manuell oder automatisch in

Aligemein  Verbindung

Aligemeines

bestimmten Intervallen durchgefihrt werden soll. Sprache: Deutsch =
Synchronisation: | Stdndlich v

Au@erdem erd der Zeitraum el.ngestellt', fUr den Termine — T

synchronisiert werden. Auf diese Weise werden sehr San i —

- . . . & aten: -] b
alte und weit in der ZuRunft liegende Termine nicht o3 =
synchronisiert, um das Datenvolumen gering zu halten. K alericiar

Vorherige Tage: | 30 Tage i

Falls Sie sich Uber einen Proxyserver verbinden
mochten oder |hr selbst gehosteter Server nur Uber Michste Tage: 360 Tage b
eine ungesicherte Verbindung erreichbar ist, Ronnen

Sie hier entsprechende Voreinstellungen setzen.

o | [Fowa]
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Verbindung einrichten

Eine Verbindung legt fest, welche Daten mit welchem Kalender oder Adressbuch Ihres OutlooR
synchronisiert werden. Jede VVerbindung synchronisiert
iImmer nur eine Sorte von Daten, also entweder Termine,
Aufgaben oder KontaRte.

Wenn Sie eine neue Verbindung anlegen, missen Sie ; & e
zunachst das ProduRkt auswahlen, mit dem Sie sich ;

. R teamspae urniel:l:fal:t'; ' Casstom Server
verbinden mochten.

Wahlen Sie hier den ,Custom Server” aus.

Zugangsdaten, Verbindungstyp, Richtung der Synchronisation,
Auswahl des OutlooR-Ordners und IKennzeichnung

Zugangsdaten

Tragen Sie nun die Verbindungsdaten ein. Diese finden
Sie in Ihrem angelegten SyncProfil in teamspace.
Verwenden Sie hier die ,teamSync (Verbindung mit i
Custom Server herstellen)” \Verbindungsdaten.

Klicken Sie danach auf die Schaltflache ,Weiter”.

Verbindungstyp

Wahlen Sie, ob Sie eine Verbindung zum
Synchronisieren lhres IKalenders, Adressbuchs oder
Aufgaben erstellen mochten. Fur jeden Datentyp
benodtigen Sie eine eigene Verbindung. =)

Forzari A S,

Richtung der Synchronisation

Mit teamSync Ronnen Sie ein- und beidseitig
synchronisieren. Nur mit der beidseitigen
Synchronisation werden Anderungen und neue Termine
die Sie in OutlooRk anlegen, zum Server synchronisiert.
Wahlen Sie die einseitige Synchronisation, wenn Sie
sicherstellen mochten, dass Sie Uber OutlooR Reine
Daten verandern Ronnen. o St
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Auswahl des OutlooR-Ordners

Hier stellen Sie ein, welchen Ordner (also ein Kalender
oder Adressbuch) Sie mit dem Server verbinden

maochten.

. . . Mgl L bettw den Dusicoh Dedear davs Lo ek ders. bavoaw myrcbvomaaem mochien. s
Da Sie in OutlooR bequem mit mehreren Kalendern b s o ruttlat b St st et b s
arbeiten Ronnen und Sie die MoglichReit haben Ok s PN o S S Cropeied (matie
diese auch Ubereinander zu legen, empfehlen wir e i iy s Pl oot . WS e s P

- - - R e e e e s e A
die Verwendung eines eigenen Kalenders fur die . painae e——
. . . . . . v -Ffd o T s o

Synchronisation, falls Sie auch Termine haben, die Sie
nicht synchronisieren mochten (etwa private Termine). , et | [t | Mt

Falls Sie mit teamspace synchronisieren, wahlen Sie an dieser Stelle zusatzlich ein passendes
Synchronisationsprofil aus. Dieses bestimmt welche Daten vom Server synchronisiert werden und
wie in OutlooR erstellte Daten in teamspace importiert werden.

Kennzeichnung

Wenn Sie Reinen separaten Kalender fur die
Synchronisation verwenden, mochten Sie vielleicht R
(] Eamdnigan wn gt i ®iman

die Termine, die synchronisiert werden, besonders ®
Rennzeichnen lassen.

Sie RONNen zum einen eine MarRkierung vorgeben, die
in eckRigen Klammern an den Betreff eines Termins
oder einer Aufgabe angehangt wird.

Jurueck DL | Abbeschan

Sie ROnNnen aber auch Uber die Kategorien eine Kennzeichnung vornehmen lassen. VVor dem
Ubertragen auf den Server werden die Kennzeichnungen wieder entfernt.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Kennzeichnung mit einer Kategorie, nachdem Sie die Verbindung
angelegt haben, nicht nachtraglich andern Rénnen.

Erweiterte Optionen fur Verbindungen

Um eine bestehende Verbindung zu bearbeiten, Rlicken Sie sie mit der rechten Maustaste an. Sie
haben dann folgende Optionen:

teamSync 4.5
Verbindung bearbeiten AR
Mit dieser Option Ronnen Sie die Einstellungen
der Verbindung andern. Es werden die gleichen L. Kalender (Rur deeser h:;:::m Veine Anderungen
Schritte wie beim Anlegen der Verbindung Synchronisieren (Festioul)
durchlaufen. Verbindung bearbeiten

Verbindung entfernen

Sbindhich 1203 2020 11:00:38
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Verbindung entfernen
teamSync fragt, ob mit der Verbindung auch die zu dieser Verbindung gehérenden Eintrage geldscht
werden sollen.

Daten behalten: Die VVerbindung wird geloscht. Alle Daten bleiben erhalten.

Daten I6schen: Die Verbindung wird geldscht. Zusatzlich werden alle Eintrage im verknupften
OutlooR-Ordner entfernt. (empfohlen)

Wir empfehlen das Loschen der Daten. Andernfalls wirden sich alle vorhandenen Termine verdoppeln,
wenn Sie die Verbindung erneut anlegen.

teamspa’e



Wir beraten Sie gern!

Sollten bei der Installation SchwierigReiten auftreten, melden Sie sich gerne bei uns. Wir unterstutzen
Sie bei der Installation lhres Servers.

Haben Sie Fragen zur Dokumentation oder Ihnen ist etwas UnRlares aufgefallen? Lassen Sie uns
gerne eine E-Mail zukommen.

FUr Supportanfragen und Anwendungsberatung schicken Sie bitte eine E-Mail an:
support@teamspace.de

Haben Sie Interesse an teamspace? Oder haben Sie allgemeine Fragen zu diesem ProduRt?
Dann schicken Sie uns eine E-Mail an: sales@teamspace.de

Wir freuen uns auf Siel

5 POINT AG

RheinstralSe 40 - 42
64283 Darmstadt
Deutschland

Tel: +49(0) 6151130 97 0
E-Mail: info@teamspace.de
Web: WWw.teamspace.de
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